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Serviceteil

Serviceteil: Musterbrief Mahnung
Nach dem folgenden Muster können Sie sowohl Ihre Mahnungen als auch Ihre 

Zahlungserinnerungen verfassen (siehe auch ab Seite 38). Dabei gibt das Beispiel eine 

Orientierung für Form und Inhalt.

Münstermann Sanitär- und Heizungsbau GmbH
Marktplatz 12 • 61440 Oberursel/Ts.

Tel./Fax: (06171) 6 94 34 32

www.muenstermann.de

Frau 
Dr. Bettina Sommer
Erlengrund 7
61440 Oberursel/Ts.

5. März 2004

Mahnung zur Rechnung Nr. 417 vom 2.3.2004
Unsere Zahlungserinnerung vom 5. Juni 

Sehr geehrte Frau Dr. Sommer,

im Februar 2004 haben wir Arbeiten an der Heizungsanlage in Ihrem Haus im Erlengrund 7 ausgeführt. An 
dieser Stelle möchten wir uns noch einmal für diesen Auftrag bedanken. 

Sicher ist Ihnen entgangen, dass Sie unsere Rechnung mit der Nr. 417 vom 2. März 2004 noch nicht beglichen 
haben. Die Zahlung war zum 2. April 2004 fällig. Leider haben Sie auch auf unsere Zahlungserinnerung vom 5. 
Juni nicht reagiert. Wir bedauern dies sehr, zumal wir Sie als gute Kundin schätzen und auch weiterhin gerne mit 
Ihnen zusammenarbeiten möchten.

Überweisen Sie deshalb bitte den offenen Betrag von 3.500,00 Euro bis spätestens zum 20. August 2004 auf 
unser unten angegebenes Konto. Vielen Dank im Voraus.

Mit freundlichen Grüßen
Münstermann Sanitär- und Heizungsbau GmbH
i.A.
Petra Klotz
(Sekretärin)

Anlage
Kopie der Rechnung Nr. 417 vom 2.3.2004
Kopie der Zahlungserinnerung vom 5.6.2004

Bankverbindung:
Konto 999 999 999, Volksbank Oberursel/Ts. (BLZ 000 000 00)

V e r i c o n


