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Online-Bewerbung erstellen

Fazit:    Formal entspricht die E-Mail bis auf die fehlenden Kontaktdaten den Anforderungen. Inhaltlich bleibt 

sie etwas dürftig. Insbesondere hat Herr Suchend keinen richtigen Grund für einen Wechsel zur Guthe-

Versicherung genannt. 

E-Mail-Bewerbung mit Anschreiben und Lebenslauf
Ein übliches elektronisches Bewerbungsschreiben besteht aus einem Anschreiben in der E-Mail und einem ange-

hängten Lebenslauf. Im Gegensatz zur E-Mail-Bewerbung mit kurzem Anschreiben gehen Sie hier im Anschrei-

ben gleich auf sämtliche Punkte ein, die in der Anzeige gefragt sind. Den Lebenslauf fügen Sie der E-Mail 

als Attachment bei. Weitere Anlagen sollten Sie nur anhängen, wenn dieses ausdrücklich gewünscht wurde. 

Fragen Sie im Zweifel telefonisch nach. Nachfolgend sehen Sie ein gelungenes Beispiel für eine Bewerbung mit 

Anschreiben und Lebenslauf.

Auswertung E-Mail-Bewerbung mit Anschreiben und Lebenslauf

 
  Die Betreffzeile enthält alle wichtigen Angaben.

 
  Der Fundort der Stellenanzeige wird im Einleitungssatz genannt.

 
  Die Bewerberin umreißt kurz ihren Werdegang und vergisst dabei nicht, den Bezug zum Jobangebot herzustellen.

 
  Die Bewerberin hebt ihre besonderen Fähigkeiten hervor und bietet diese dem Unternehmen an.
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