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Serviceteil

Serviceteil: Musterbrief Bestellung
Das folgende Beispiel verdeutlicht, wie eine Bestellung formal und inhaltlich aufgebaut ist 

(siehe auch Seite 36). An diesem Brief können Sie sich auch orientieren, wenn Sie einen 

Auftrag vergeben.

Dipl.-Ing. Mark Weier

Schwalbengarten 35

89635 München

Weingut Paulsen

Herrn Dieter Paulsen

Ahrstraße 26

53474 Ahrweiler

München, 16. November 2004

Bestellung: 2002er Ahrweiler Klosterberg

Lieber Herr Paulsen,

haben Sie nochmals ganz herzlichen Dank für den angenehmen Abend auf Ihrem Weingut im Oktober. 

Meine Frau und ich erinnern uns gern daran zurück. Bei einer anstehenden größeren Feier im Familien-

kreis möchten wir unseren Gästen gern Ihren besten Rotwein anbieten. Und so bestelle ich hiermit:

50 Flaschen 

2002er Ahrweiler Klosterberg 

(Qualitätswein b.A. 1,0 Liter) 

à 4,60 Euro (inkl. MwSt. und Lieferung frei Haus)

Wir bräuchten den Wein spätestens am 10. Dezember.

Vielen Dank schon einmal im Voraus – und wir freuen uns auf ein baldiges Wiedersehen.

Herzliche Grüße aus München

Ihr Mark Weier

V e r i c o n


