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Serviceteil

Serviceteil: Musterbrief Begleitschreiben
Das folgende Beispiel zeigt Ihnen, wie ein Begleitschreiben formal und inhaltlich aussehen 

kann (siehe auch ab Seite 33). Es ist eine Orientierungshilfe für die Gestaltung aller Briefe, 

die Sie zusammen mit Unterlagen versenden.

</Muster>
Regalsysteme Meyer

Friesenstr. 54
01010 Dresden

Regalsysteme Meyer, Friesenstr. 54, 01010 Dresden     Ihr Zeichen: 

Frau         Ihre Nachricht vom: 08.06.2004

Barbara Grün       Unser Zeichen: GM 17/04

Karolingerstr.        Bearbeiter: Gerd Maurer

         Telefon: (03 51) 32 32 32

55130 Mainz       Telefax: (03 51) 32 32 33

         E-Mail: Maurer@regale.de

         Datum: 10. Juni 2004

Ihre Anfrage vom 8. Juni 2004

Sehr geehrte Frau Grün,

haben Sie vielen Dank für Ihren Anruf und Ihr Interesse an unseren Regalsystemen. Gern übersenden wir 

Ihnen unser neuestes Informationsmaterial.

In der Anlage fi nden Sie unseren Katalog „Regalsysteme fürs Büro“ und unsere aktuelle Preisliste. Im Katalog 

werden auf den Seite 23 bis 35 unsere Systemlösungen für Dachschrägen vorgestellt. Wir würden uns sehr 

freuen, wenn Sie sich von der Qualität unserer Produkte überzeugen ließen.

Nochmals vielen Dank für Ihr Interesse. Selbstverständlich stehen wir Ihnen für alle weiteren Fragen sehr gern 

zur Verfügung. Zögern Sie nicht, uns zu kontaktieren.

Mit freundlichen Grüßen

Gerd Maurer
Gerd Maurer

Anlagen:

Prospekt „Regalsysteme fürs Büro“

Aktuelle Preisliste

V e r i c o n


