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Serviceteil

Serviceteil: Musterbrief Anfrage per E-Mail
Das folgende Beispiel zeigt Ihnen, wie Sie die formalen und inhaltlichen Vorgaben dieses 

Ratgebers bei der Erstellung einer allgemeinen Anfrage per E-Mail umsetzen können 

(siehe auch ab Seite 32).

Von: DoraGiese@textstation.de

An: info@dbf.de

Cc:

Bcc:

Betreff: Beitrag über Ihre Bibliothek

Sehr geehrter Herr Dr. Kurz,

ich habe den Auftrag, in einem Beitrag für das Internetportal „Am Puls der Zeit“ (www.am-puls-der-zeit.de) des Insti-
tuts für Zeitgeschichte die Deutsche Bibliothek für Frankreichforschung vorzustellen. Ich wäre Ihnen daher sehr dank-
bar, wenn Sie mir dafür Informationsmaterial zuschicken würden.

In dem geplanten Beitrag soll es vorrangig um die wechselhafte Geschichte und die gut erhaltenen Altbestände Ihrer 
Bibliothek gehen. Zudem möchte ich Ihr erfolgreiches Projekt „Buchpaten“ näher vorstellen.

Leider ist mein Zeitrahmen sehr eng: Ich bräuchte das Material daher bis spätestens Ende Juni 2004.

Vielen Dank im Voraus.

Mit den besten Grüßen
Dora Giese
_______________________________
Dr. Dora Giese
Hirschweg 103
20095 Hamburg
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