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Serviceteil

Serviceteil: Musterbrief Angebotsaufforderung
Im folgenden Beispiel sehen Sie, wie Sie die Vorgaben dieses Ratgebers in Form und 

Inhalt bei der Erstellung einer Angebotsaufforderung umsetzen (siehe auch ab Seite 32). 

Wie Sie bereits wissen, ist die Angebotsaufforderung ein Sonderfall der Anfrage. Daher 

können Sie sich auch beim Schreiben von Anfragen an diesem Muster orientieren.

</Muster>

Dr. Waltraud Sternhagel Luisenstr. 35
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Power Data

IT-Service

Himmelpfad 5

99425 Weimar

Kapellendorf, den 3. Mai 2004

Angebotsaufforderung Notebook

Sehr geehrte Damen und Herren,

Ihr Inserat im Weimarer Boten hat meine Aufmerksamkeit für Ihre Sonderangebote geweckt. Bitte 

machen Sie mir ein verbindliches Angebot für ein Notebook.

Das Gerät sollte folgende technische Ausstattung haben:

   • Pentium-4-Prozessor

   • 512 MB Arbeitsspeicher, 333 MHz

   • 30 GB Festplatte

   • i852GME Grafi kkarte

   • DVD-R/-RW-Brenner

   • ISDN-Karte

   • Microsoft Windows XP Home Edition OEM

   • Netzteil, Netzkabel, Modemkabel

Bitte geben Sie an, bis wann Sie das Notebook frei Haus liefern können. Wäre eventuell auch eine 

Ratenzahlung möglich?

Ich würde mich sehr freuen, wenn Sie mir das Angebot zum 10. Mai zusenden könnten. Vielen Dank 

im Voraus.

Mit freundlichen Grüßen

Waltraud Sternhagel

V e r i c o n


